
 

 
 
 
 
 
 
HANDOUT HOPIN 
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1. Technische Ausstattung /passender Webbrowser  

Bitte nutzen Sie zur Teilnahme einen Rechner mit aktuellen Windows 10 / 
MacOSX Betriebssystem, wie: 

• PC 
• iMac  
• Laptop  
• Macbook  

Falls Sie interaktiv mitwirken wollen wird eine Webcam und ein Mikrofon 
benötigt. Wir empfehlen ein Headset zu benutzen. Damit werden 
Rückkopplungen des Tons vermieden und eine gute Sprachqualität erreicht.  

Grundsätzlich kann jedes moderne Smartphone oder Tablet an einer hopin 
Veranstaltung teilnehmen.  

Jedoch wird aus Gründen der besseren Nutzbarkeit die obenstehende 
Gerätekategorie empfohlen.  

Bitte achten Sie bei Notebooks darauf, dass diese per Netzteil an eine 
Stromversorgung angeschlossen sind.  

Wir empfehlen den Webbrowser Google Chrome in der aktuellen Version!  

Des Weiteren sollten Sie über eine Internetverbindung mit mindestens 10 
Mbit/s Download/Upload verfügen und KEIN VPN verwenden. Bitte 
beachten Sie außerdem die Netzwerkvoraussetzungen von hopin die auf der 
Tagungsplattform einsehbar sind. 

Für Mac-User:  

Es wird Mac-Nutzern empfohlen, statt des Standard-Webbrowsers „Safari“ 
auf den Browser „Google Chrome“ auszuweichen, falls sich Einschränkungen 
bei der Bedienung ergeben.  

Bitte beachten Sie, dass der Microsoft Internet Explorer nicht unterstützt wird!  

 

 

 



2. Registrierung auf hopin 

A. Sie haben vom Veranstalter einen Link zum Erwerb eines 
Veranstaltungstickets erhalten:  

https://hopin.com/events/breathing-with-the-climate-crisis-
ecologically-socially-spiritually 

Öffnen Sie diesen Link  

B. Es öffnet sich die Startseite des Events. Dort sehen Sie alle 
Ticketoptionen. 

Klicken Sie ihre gewünschte Ticketkategorie an. 

C. 	Bei Bestätigung über die Schaltfläche "Check-out" erhalten Sie das 
virtuelle Ticket nach dem Zahlungsvorgang und haben somit Zutritt zur 
Veranstaltung.  

Sie werden nun aufgefordert, sich mit ihrem Account anzumelden.  

 

hopin Account anlegen 

A. 	Bitte tragen Sie hier Ihre Kontaktdaten und eine E- Mail-Adresse ein.  

B.  	Bitte wählen Sie ein sicheres Passwort.  

C. 	Bitte beachten Sie, dass die Schlüsselinformation Ihre angegebene E-
Mail-Adresse ist. Mit dieser melden Sie sich immer wieder bei hopin an.  

Kontrollieren Sie deswegen noch einmal die richtige Schreibweise.  

D. Bestätigen Sie ihr Einverständnis zu den allgemeinen 
Geschäftsbedingungen und den Datenschutzbestimmungen.  

E. Klicken Sie nun auf den «Sign up» button 

 

 

 



 

3. Grundlegende Funktionen 

Im Anschluss werden Sie auf die entsprechende Veranstaltung geleitet.  

Wenn das Event noch nicht gestartet ist, sehen Sie diese Ansicht.  

 

Sobald die Veranstaltung freigeschaltet wird, aktualisiert sich die Ansicht 
automatisch und Sie haben Zugriff auf alle Funktionen. 

 

 

Rezeption  

Beim Betreten der Veranstaltung befinden Sie sich im Rezeptionsbereich.  

Hier finden Sie eine Beschreibung, den genauen zeitlichen Ablauf, sowie die 
alle weiteren wichtigen Informationen zur Nutzung der Plattform. 

 

 

 

 



 

Bühne 

 

Klicken Sie auf der linken Menüleiste auf den Bereich "Bühne".  

Es öffnet sich die Bühnen- Seite und Sie sehen was auf der Bühne live 
passiert und eine Übersicht der folgenden Veranstaltungen.  

 

 

Funktionen der Bühne/ Linke untere Bildhälfte 

  Pausieren/Wiedergabe des Bühnenprogramms  

 

  Hier können Sie die Lautstärke des Bühnenprogramms anpassen.  

 

Funktionen der Bühne/ Rechte untere Bildhälfte 

  Diese Funktion ermöglicht ihnen, sich das Bühnenprogramm in einem 
extra Fenster anzeigen zu lassen. Sie können nun über das Event navigieren 
und nebenbei das Geschehen auf der Bühne verfolgen.  

 Durch Klicken dieses Symbols aktivieren Sie die Vollbild- Ansicht der 
Bühne.  

 Hier können Sie die Qualität des Streams an ihre Bandbreite anpassen.  

 



 

Session 

Session // Teilnahme 

Klicken Sie in der linken Menüleiste auf den Bereich "Sessions".  

Es öffnet sich die Session-Seite und Sie sehen alle Sessions, die für Sie bzw. 
das Event erstellt und freigegeben wurden.  

Um Ihre Session zu betreten, klicken Sie auf den gewünschten Session-
Raum.  

Sie befinden sich nun in Ihrem Raum. Je nach Veranstaltung können Sie auch 
Ihr Audio und Video teilen und sind dann für die Zuschauer zu sehen. Dies 
erklären wir Ihnen auf der nächsten Seite.  

 

Session // Sprachbeitrag 

Hierzu klicken Sie auf den Button "Audio und Video teilen".  

 



Eventuell müssen Sie die Freigabe Ihrer Kamera und des Mikrofons durch 
den Browser noch einmal bestätigen.  

 
Es erscheint ein neues Fenster. Hier können Sie auswählen, welches 
Mikrofon und welche Kamera Sie benutzen möchten.  

 

Diese werden von hopin 
automatisch erkannt, wenn sie 
vorher ordnungsgemäß 
eingerichtet wurden.  

 

Session // Redebeitrag beenden 
 
Bitte beenden Sie nach ihrem 
Beitrag das Teilen von Audio 
und Video.  

Dies können Sie auf der 
rechten oberen Seite durch den 
roten "Verlassen" Button.  

Dies müssen Sie ebenfalls 
noch einmal bestätigen.  

Damit beenden Sie NUR das Teilen von Audio und Video, sehen aber 
weiterhin, was in der Session passiert.  

Session // erstellen 

Wenn Sie Ihren eigenen Workshop/Session gestalten möchten, ist dies zu 
folgenden Zeiten möglich: MEZ // 7 - 8 Uhr // 13 - 15 Uhr // 20 - 21 Uhr. 
Bitte teilen Sie uns per Mail Ihre Wunschzeit mit, wählen Sie einen klaren und 
verständlichen Titel (maximal 60 Zeichen) in der gewünschten Sprache des 
Workshops/der Session. Wir bitten darum, dass der Inhalt im Kontext der 
Sektion für Landwirtschaft oder der Jugendsektion gewählt wird. Senden Sie 
dies per Mail an: agriculture.conference@goetheanum.ch und vermerken Sie 
bitte im Mail-Betreff "Anlegen Workshop/Session". Zusätzlich können Sie 



eine Beschreibung des Workshops (maximal 140 Zeichen) und ein Bild 
senden.  
Wir legen Ihnen den Workshop/ die Session dann auf der Konferenzplattform 
an.  

 

Netzwerken 

Klicken Sie in der linken Menüleiste auf den Bereich "Netzwerken".  

Es öffnet sich die Netzwerken-Seite. Hier können Sie durch das Klicken auf 
"Bereit" mit anderen Teilnehmern verbunden werden, um sich 
auszutauschen und zu Netzwerken. Im gegenseitigen Einverständnis können 
Sie so auch Ihre Kontaktdaten austauschen.  

 

Ausstellung  

Klicken Sie in der linken Menüleiste auf den Bereich "Ausstellung" 

Es öffnet sich die Ausstellungs-Seite und Sie können sich über die Aussteller 
informieren. Es gibt, je nach Aussteller, Videos, Präsentationen oder Live- 
Vorstellungen.  

Sie betreten den jeweiligen Ausstellungsbeitrag, in dem Sie auf diesen 
klicken.  

 

Chat // Event 

Der Chat eines hopin Events befindet sich auf der rechten Seite oben.  

Sie können den Chat mit Hilfe des Pfeils oberhalb des Chatreiters 
Einblenden und Ausblenden.  

 

 

 



Chat // Sessions 

 
Jeder Session-Raum besitzt einen eigenen Session-Chat.  
In diesem Chat können nur die Teilnehmer, Redner und Moderatoren der 
Session kommunizieren, Fragen stellen oder ihre Meinung äußern.  

Alle anderen Teilnehmer des Events oder einer anderen Session können das 
Geschriebene nicht sehen.  

 
Chat // Bühne 

 

Wenn Sie Zuschauer der Bühne sind, steht Ihnen ein Chat zur Verfügung, der 
nur für die anderen Zuschauer dieser Bühne sichtbar ist.  

Dies gilt für jeden Bereich des Events. Jeder Aussteller bzw. Stand verfügt 
ebenfalls über einen eigenen Chat.  



 
Chat // Umfragen 

Neben dem Chatreiter befindet sich der 
Reiter "Umfragen". Dort sehen Sie 
veranstaltungsweit gestellte Fragen, die 
Sie beantworten können.  

Nachdem Sie eine Frage beantwortet 
haben, wird Ihnen das Ergebnis der 
Umfrage angezeigt.  

 

 
Chat / Teilnehmer 
 

Im Reiter "Teilnehmer" werden 
Ihnen alle Personen angezeigt, die 
das Event besuchen. (1) 

Mit der Suchfunktion können Sie 
Teilnehmende schnell ausfindig 
machen. (2) 

Wenn Sie eine private 
Unterhaltung mit einem der 
Teilnehmenden starten möchten, 
dann klicken Sie diesen an.  

 

Es öffnet sich ein neues Fenster.  



 

Hier können Sie dem Teilnehmer 
eine private Nachricht schicken.  

Dafür schreiben Sie die Nachricht 
in das Chatfenster und 
verschicken diese über das 
Betätigen der Enter-Taste oder 
mit dem Pfeil, der sich neben dem 
Textfenster befindet. (1) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 


